
 
 
 
 

คําส่ังสถานีตํารวจภูธรสบปราบ 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
***************************** 

 
ด้วยสถานีตํารวจภูธรสบปราบ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการของ 

บริจาค และการจัตก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บการ 
เบิกจ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และ 
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดก็บของ 
กลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการและของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

"สถานีตํารวจ" หมายความว่า สถานีตํารวจ 
"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง 

ราชการ 
"ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสตุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานี 

ตํารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
"วัสดุ" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ 

นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
"ครุภัณฑ์" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน 

นาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
"ผู้ยืม" หมายความว่ สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ 
"ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม 
"ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ี 

อื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
"ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของพนักงาน 

โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ 
เพื่อจัตการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

"สํานวนการสอบสวนคดีอาญา " หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดกระทํา 
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

"สํานวนคดีจราจร" หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทางโตย 
ประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
การจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา 4๓(๔) และมาตรา 7๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙1 
มาตรา ๓0๐ และมาตรา ๒๘1 
 
 
 
 
 



    ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสตุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ท่ีกําหนดเรื่องแนวทางการ 
ยืมคืน การจัดก็บของกลาง การเก็บสํานวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานีตํารวจถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสตุไปใช้ในกิจการใต ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืม 
ต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม 
ด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายสักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลาง หรือ 
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนด ระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจําเป็นใน 
การใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม 
หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โตยดําเนินการให้มีหลักฐาพการยืมท่ีครอบลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โตยนําข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสตุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้ 
คงสภาพเดิมโตยเยคําใช้จ่ายของตนเอง หรือชตใช้เป็นพัสตุประเภท ชนิด ขนาด สักษณะและคุณภาพอย่าง 
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจาก 
ผู้ให้ยืมติตตามทวงพัสตุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกําหนด 
    ข้อ ๓ แนวทางการจัดก็บของกลาง ให้ดําเนินการจัดก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทําบันทึก (บันทึกการตรวจตัน)ให้ถูกต้องตาม 
กฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อพลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค่ันได้แสดง ความบริสุทธิ์ก่อนคัน 
ได้คันต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน อย่างน้อย ๒ คน ( 
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๑๒ , ประมวลกฎหมายเกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ 
ข้อ ๔๓๙) 

๒. ของกลางท่ียึดไต้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู เพื่อให้ 
รับรองว่าถูกต้อง ถ้บุคคลตังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้นต้องบันทึกรายละเฮียตของการค้นและทําบัญชีรายละเอียดส่ิงของท่ีคันได้ไว้ 
ด้วย บันทึกการคัน และบัญชีส่ิงของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา 
จําเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

4. เมื่อนําของกลางไปถึงท่ีทําการของพนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลงในรายงาน 
ประจําวันและสมุตฮดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับท่ียึดทรัพย์ติตไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคงอย่าให้ 
หลุดหรือสูญหายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 
๒๔๘๐) 

5. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์ ดําเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วนราชการท่ี 
เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสาร คู่มือของกองพิสูจน์ 
หลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นตัน ของกลาง 
ท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือกํากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย 
 
 
 
 
 
 



เมื่อได้รับผลก รตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้า 
ในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนําผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อ 
ศาลอีก 

๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใต ๆ จะต้องจัดทําบัญชีของกลางประกอบสํานวนการสอบสวน 
ไว้ ( ประมวลาฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๓๙ วรรสอง ) 
วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ให้ดําเนินการดังนี้ 

- ในการสงรายละเอียตส่ิงของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของ 
กลาง รายงานประจําวัน และคําให้การ จํานวนห่อ จํานวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคล่ือน 
ประการท่ีสําคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทําให้เกิดการสงสัยถ้าจําเป็นก็ให้ขีดฆ่า 
แสะลงนามกํากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- ส่ิงของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีคันได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของนั้น ต้องให้ 
ผู้ต้องหาหรือบุคคสนั้ น ลงนามกํากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานท่ีคันได้ให้พนักงานสอบสวนจตลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่ช่องราคา 
ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายเหตุนั้นด้วย ( 
ประมวลกฎหมายเกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อ ๔๓๙ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น สักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปลันทรัพย์กรรโชกทรัพย์ 
โกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้ทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้คืนและไม่ได้ให้ 
เป็นตุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพ์ บัญชีทรัพย์ 
ถูกประษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ 
ทรัพย์น ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. บช. หรือ ตร.รวมทั้งในช้ัน 
พนักงานอัยการ ให้ทําบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นตัน ท้ังนี้ ให้ 
ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเกี่ยวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการท่ี 
พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคําฟ้องนั้น ( ประมวล 
กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี .004.6/๑0๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 

ข้อ 4 แนวทางการจัดก็บสํานวนก ารสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมีหน้าท่ี 
ก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ท่ีจัดท ไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย จัดการเก็บ 
สํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัตส่วน ได้แก่ 

- สํานวนกรสอบสวนท่ีอยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายช่ือ 
ของพนักงนสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

- สํานวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการมี 
คําส่ังการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทํา 
สมุดเก็บสํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจ ารณา ( แบบ 56-78 ) สมุดเก็บสํานวนการสอบสวน 
ท่ีพนักงานอัยการส่ังงดการสอบสวน ( แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๙) โดย 
มีรายละเอียตเกี่ยวกับสําดับ เลขคดี ช่ือผู้กล่าวหา ช่ือผู้ต้องหา ข้อหา ช่ือพนักงานสอบสวนหมายเหตุ 

- การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอํานาจ 
อนุญาต เมื่อนําสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือช่ือผู้ยืมวัน 
เดือน ปี ท่ียืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 



ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีตํารวจฎธรยะรม ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงช็สภาพดูแสรักษาให้รัสตุนั้นพร้อมใช้งนอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้ 
หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ 
ยุทธภัณฑ์ของสถานีตํารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับ 
เงินหรือทรัพย์สินท่ีมิผู้บริจาศให้ทางราชก าร พ.ศ. ๒๕2๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบตังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีตํารวจมีอํานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัตรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ท้ังนี้ ต้ังแต่บัตนี้เป็นตันไป 
 
                   ส่ัง ณ วันท่ี 15 มกราคม พ.ศ. 2568 

 

              พันตำรวจเอก         
                       (  ณัฐญ์วสุภ์ แสงณิรัฒศัย  ) 

                   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรสบปราบ จังหวัดลำปาง 
 


